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1. Ingreso al Sistema
El acceso al Sistema es a través de un Usuario y Password, dependiendo del usuario asignado se

mostrará un menú desplegable, donde solo mostrará las opciones correspondientes según sus

privilegios de acceso.

1.1. Fecha
En la parte superior de la pantalla se tendrá la fecha del momento:

1.2. Información Importante
Es útil señalar que cuando se ingrese al Sistema,  en la parte superior derecha aparecerá la sgte

información: Nombre del Usuario, Nombre del Subsector y Nombre del Programa.

Y además se tendrá la opción CERRAR SESION, donde se podrá salir del SISTEMA



Sistema de Seguimiento de Proyectos Manual de Usuario

Elaborado por la Oficina General de Estadística e Informática OGEI
Ministerio de Vivienda, Construcción y Saneamiento

Agosto – 2,009

4

2. Menú de Opciones
Cuando el usuario ingresa al Sistema, se presenta un menú desplegable, con las siguientes

opciones :

Si se da click en la opción SEGUIMIENTO, se desplega el sgte sub-menu :

Si se da click en la opción CONFIGURACION DE SISTEMA, se desplega el sgte sub-menu :

Si se da click en la opción CONSTANCIA DE REGISTRO, se desplega el sgte sub-menu :

:
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2.1. Seguimiento

2.1.1. Seguimiento de Proyectos
Ver explicación en el capítulo 3.

2.1.2. Asignación de Proyectos a Coordinadores
El coordinador general o supervisor general son los que tienen potestad de poder asignar

proyectos a sus respectivos registradores. Se elije al usuario a la que se asignaran los proyectos,

nos muestra dos opciones, los proyectos que aun no han sido asignados y otra opción de los

proyectos asignados.
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2.1.3. Cierre de Proyectos por Programa
Podemos cerrar los proyectos por programa con una fecha específica de cierre.

2.2. Reportes

2.2.1. Reporte General por Programas
Podemos imprimir reportes ya sea eligiendo algún programa específico o todos los programas.
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2.2.2. Reporte de Transferencias
Existe una opción de reporte enlazado al sistema S.A.V.

2.3. Constancia de Registro de Información

2.3.1. Imprimir Constancia
Esta opción es un requisito indispensable para la emisión del pago respectivo, ya que el sistema

emite un reporte automático de dos fichas, una con los datos del usuario que ha registrado la

información y otra de los proyectos del mes pero por cada fin de semana solamente.

Esta opción solo lo pueden ver los usuarios con perfil de coordinadores regionales.
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2.4. Mantenimiento y Configuración del Sistema

2.4.1. Cambio de Contraseña
Existe la posibilidad de poder realizar nuestro cambio de contraseña con cierta regularidad a fin de

mantener el acceso de una forma segura y proteger nuestra información.

3. Seguimiento de Proyectos
Interfaz principal donde nos muestra a primera vista algunas operaciones efectuadas en lo que se

refiere a los proyectos y su seguimiento. Dicha interfaz consta de 2 partes, la primera de una

información base con la que nacen los proyectos y otra de seguimiento donde se van registrando

todas las ocurrencias que se vayan presentando en la ejecución del proyecto.
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3.1. Nuevo Proyecto y Búsqueda
El botón de “Nuevo Proyecto”, nos permite registrar proyectos al sistema para su posterior

seguimiento en su ejecución.

También nos permite la posibilidad de poder realizar búsquedas ya sea por un nombre de proyecto

en particular así como también por el código SNIP. De todas las búsquedas y filtros realizados

podemos volver a mostrar todos los proyectos usando la opción de “Descartar filtros”.

3.2. Filtros
Podemos usar los filtros en todas las combinaciones que se presentan para mostrar un proyecto.

Para filtrar SUBSECTOR.

Para filtrar PROGRAMA/COMPONENTE

Para filtrar PERIODO
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Para filtrar REGION

Para filtrar ESTADO

Para filtrar CLASIFICACION
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Para filtrar PRIORIDAD

Para filtrar ESTRATEGIA

Para filtrar FOTOS

3.3. Información Base
Información con la que nacen los proyectos, es una información casi estática que no cambia

frecuentemente, nos presenta información más relevante de los proyectos a primera vista.

Es importante señalar que en los graficos FOTOS, PROCESO SELECCIÓN, EXPEDIENTE

TECNICO, OBRA Y FICHA TECNCIA se veran opacos o con colores según este con datos o no,

ejemplo:

Con Datos en Proceso de Seleccion

Sin Datos en Proceso de Seleccion

Con Datos en Expediente Tecnico

Sin Datos en Expediente Tecnico



Sistema de Seguimiento de Proyectos Manual de Usuario

Elaborado por la Oficina General de Estadística e Informática OGEI
Ministerio de Vivienda, Construcción y Saneamiento

Agosto – 2,009

12

3.3.1. Detalles
Pantalla que sale al dar click al icono o también click en el nombre del Proyecto

Información más detallada que la información base, aquí se registra toda la información necesaria

de los proyectos.
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Toda la información que se pide en todos los  cuadros de Selección, ejemplo:

Se debe llenar con la información correspondiente .  La data no debe quedar con la opción
SELECCIONAR.

Asimismo en la parte de Información de Planificación y Presupuesto, se debe elegir al menos 1
de las filas ( Monto devengado 2008 S/, INICIAL (PIA) , Anticrisis , Continuidad de inversiones ,
PIM ) y dentro de cada GRUPO DE 2 COLUMNAS ( Planificación, Programación, Ejecución
(Compromiso) ) se tiene 2 estructuras: FISICA Y FINANCIERA

Pero antes se debe elegir una de las opciones en donde dice UNIDAD
FISICA

------ ESTRUCTURA FISICA
Aquí se tiene que dar un click en la opcion META y la suma de todos los meses de todos los años
debe ser maximo 1.
En cada cuadro etiquetado como los meses, la información debe ser entre 0 y 1, teniendo en
cuenta la indicacion lineas arriba. Ejemplo 0.1 ,  0.5  etc
Luego dar click en la opcion GRABAR y finalmente en la opcion CERRAR.

Además para añadir años en la opcion AGREGAR AÑO se debe empezar por el mas antiguo y
terminar por el mas reciente. Ejemplo iniciar por el 2007, luego el 2008 y acabar con el 2009.
Luego dar click en la opcion GRABAR y finalmente en la opcion CERRAR.

------ ESTRUCTURA FINANCIERA
Es exactamente igual que la ESTRUCTURA FISICA, pero la diferencia esta en los valores que
que puede ser cualquier numero con dos decimales. Ejemplo: 34566.98 ,  57575 etc
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3.3.2. Proceso
Pantalla que sale al dar click al icono

Información detallada de seguimiento, donde nos permite adjuntar archivos, registrar y actualizar

la información; así mismo, visualizar de manera histórica toda la información registrada en el

tiempo.
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3.3.3. Expediente
Pantalla que sale al dar click al icono

Información detallada de seguimiento, donde nos permite adjuntar archivos, registrar y actualizar

la información; así mismo, visualizar de manera histórica toda la información registrada en el

tiempo.
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3.3.4. Obra
Pantalla que sale al dar click al icono

Información detallada de seguimiento, donde nos permite adjuntar archivos, registrar y actualizar

la información; así mismo, visualizar de manera histórica toda la información registrada en el

tiempo.
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3.3.5. Ficha Técnica
Pantalla que sale al dar click al icono

En la etapa de obras, nos da la opción de poder imprimir una ficha técnica con datos importantes,

así como también información cualitativa.
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3.3.6. Fotos
Pantalla que sale al dar click al icono

En la etapa de obras, existe la opción de poder adjuntar varias fotos como así se requiera. Así

mismo, podemos editar la información ingresada.
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3.3.7. Documentos
Pantalla que sale al dar click al icono

Se tiene la opción de poder adjuntar documentos en cualquier formato. Así mismo, podemos editar

la información ingresada.
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.3.3.8 Proyectos Nuevos

Cuando se agrega un nuevo proyecto y se graba, en la pantalla principal, en la columna
PROGRAMA/COMPONENTE, aparecerá el símbolo de la letra  ( por 5 días) como se muestra a
continuación:

3.3.9 Proyectos Actualizados
Cuando un proyecto es actualizado, en la pantalla principal, en la columna
PROGRAMA/COMPONENTE, aparecerá el símbolo de la letra  ( por 5 días ) como se muestra
a continuación:

3.3.10 Sesión Expirada

Cuando el usuario esta en sesión inactiva más de media hora, el Sistema
automáticamente termina la sesión mostrando el siguiente mensaje:


